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Na temelju clanaka 12. stavka 1 i ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22) i
¢lanka 13. Statuta Hrvatske kontrole zraéne plovidbe d.o.0. direktor Drustva, donosi

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

1 Opce odredbe

Clanak 1.

Svrha ovog Pravilnika je definirati pravila i uvjete postupanja kod jednostavne nabave u Hrvatskoj kontroli zratne
plovidbe d.o.o. (u daljnjem tekstu HKZP ili Naruéitelj).

Pri provedbi postupaka jednostavne nabave, Narucitelj je obvezan postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastanka i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao 5to su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nafelo uzajamnog priznavanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti, a sve na nacin koji omogucava ucinkovitu javnu
nabavu te ekonomiéno i svrsishodno trodenje javnih sredstava.

Ovim se Pravilnikom ureduju aktivnosti i postupci koje prethode ugovornom odnosu za nabavu roba i usluga,
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno ¢lanku 12. st. 1. Zakona
o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN), ne postoji obveza primjene ZJN-a.

Prilikom definiranja predmeta nabave, odgovorne odnosno ovlastene osobe Narucitelja duzne su postupati u duhu
dobrog gospodarstvenika po nacelu najbolja vrijednost za uloZeni novac. U tom smislu, na smije se dijeliti vrijednost
nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.

Provedba postupka jednostavne nabave mora biti u skladu s Planom nabave kojeg HKZP izraduje temeljem godisnjeg
Plana poslovanja.

2 Provedba postupaka jednostavne nabave

Clanak 4.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, HKZP provodi pisanim pozivom na
dostavu ponude koji se mora uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

Iznimno Naruditelj nije obvezan uputiti pisani poziv za dostavu ponude u sluéajevima u kojima nije moguce dobiti
ponudu (npr. nabava sitnog potroénog materijala).
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Clanak 5.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura, HKZP provodi pisanim pozivom
na dostavu ponude koji se mora uputiti na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

Iznimno, poziv na dostavu ponude moie se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sljedeéim
slucajevima:

ukoliko iz tehnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuivih prava predmetnu nabavu moze izvriiti
samo odredeni gospodarski subjekt;

nabava dodatnih roba, radova i usluga od strane osnovnog ugovaratelja do pragova javne nabave sukladno
¢lanku 1. stavak 3. ovog Pravilnika;

- iznimne zurnosti izazvane dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti;

ako u prethodno provedenom postupku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije pristigla nijedna ponuda, pod uvjetom
da pocetni ugovorni uvjeti iz prethodnog postupka nisu izmijenjeni;

- intelektualne usluge;
- usluge ikolovanja/seminara, te nabavu knjiga i struéne literature;

- marketinske usluge.

Posebni slucajevi iz stavka 2. moraju biti obrazlozeni u zahtjevu za nabavu i ne smiju biti u suprotnosti s nacelima javne
nabave.

Clanak 6.
Pisani poziv na dostavu ponude upuduje se:
elektronickom postom ili
- redovnom postom.

Iznimno se poziv moZe uputiti telefonom, s tim da se naknadno mora potvrditi pisanim putem na jedan od gore
navedenih nacina.

Clanak 7.

Umjesto slanja pisanog poziva gospodarskim subjektima, HKZP mozZe objaviti Obavijest o jednostavnoj nabavi u
Elektronickom oglasniku javne nabave (EQJN).

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren te iznosi najmanje 5 dana od dana slanja poziva. Iznimno, iz razloga
zurnosti, rok za dostavu ponude moze se skratiti.

Clanak 8.
Komunikacija i razmjena izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata provodi se elektroni¢kim sredstvima.

U postupcima jednostavne nabave, ne provodi se javno otvaranje ponuda.
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3 Sadrzaj pisanog poziva na dostavu ponude

Clanak 9.
Poziv na dostavu ponude, ovisno o vrsti predmeta nabave (robe/radovi/usluge), sadrii:

- predmet nabave (vrsta i opis robe, usluga ili radova);

troskovnik (specifikacija) s kolicinama i jedinicama mjere, ako se traii;
- ostalu dokumentaciju (npr. tehnicka specifikacija);
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traii;

kriterij za odabir ponude;

razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti, ako se traZe;
- rokinacin isporuke robe, odnosno izvrienja usluga ili radova;
- rokiuvjete placanja;

jamstva (npr. jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku), ako se traze;

jamstveni rok, ako se traii;
- rok za dostavu ponude (datum);
rok valjanosti ponude;
nacin dostavljanja ponuda/kontakt osobu HKZP-a;
ostale potrebne podatke.

Razlozi iskljucenja i uvjeti sposobnosti te jamstva, ako se traze, moraju biti u skladu s uvjetima propisanim u ZJN.

4 Kriterij za odabir ponude

Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude mogu biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Kriteriji, odnosno
metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit ¢e obrazloZeni u svakom pozivu na dostavu
ponude uvazavajuci specificnosti predmeta nabave.

Za odabir je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim uvjetima i zahtjevima
Narucitelja.

5 Ponuda

Clanak 11.

Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta/ponuditelja, u pisanom obliku, da ¢e isporuciti robu, izvesti
radove ili pruziti usluge u skladu s uvjetima i zahtjevima iz upita na dostavu ponude.

Ponuda obvezuje gospodarskog subjekta/ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev
Narucitelja ponuditelj moze produfiti rok valjanosti ponude.
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6 Otvaranje, pregled i odabir najpovoljnije ponude

Clanak 12.

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u postupcima
nabave iz ¢lanka 5. stavak 1. ovog Pravilnika. U ostalim postupcima jednostavne nabave Narucitelj nije
obvezan sastaviti Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

7 Sklapanje ugovora ili ispostavljanje narudzbenice
Clanak 13.
Nakon odabira ponude za nabavu roba, radova ili usluga u pravilu se sklapa ugovor ili ispostavlja

narudzbenica.

Ugovorne strane realiziraju narudzbenicu ili ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenim u
upitu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Clanak 14.

HKZP vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave u cilju izrade i dostave statistickog izvjesca o javnoj
nabavi te zbog vodenja registra ugovora i okvirnih sporazuma.

8 Zavrsne odredbe

Clanak 15.

Na postupak jednostavne nabave nije dopustena Zalba niti se primjenjuje rok mirovanja.

Clanak 16.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovréit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od 30.06.2017. godine, koji je bio na snazi
u vrijeme zapocinjanja postupka nabave.
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Clanak 17.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave broj: 17-02/415-0181/0001 od 30.06.2017. godine.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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